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夏令营

维护报名专业

维护报名专业查看

第一步：在硕招-夏令营-维护报名专业页面，查询出数据后，点击“详情”按钮，出现

报名专业详情页。
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维护报名专业新增

第一步：在硕招-夏令营-维护报名专业页面，点击新增按钮，进入新增页面。

第二步：进入新增页面，维护好内容后，点击确定按钮即可完成新增操作。

注意： 学术学位唯一性：年份+学院+专业+方向

专业学位唯一性：年份+学院+专业+方向+项目制

说明：

1. 方向代码为 2 位数字，学生报名时如不分方向，招生方向代码写‘00’，招生方向名称

写‘不区分研究方向’；

2. 学生报名专业学位的专业时，如不分项目，项目制代码写‘00’，项目制名称写‘不区

分项目’；
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维护报名专业编辑

第一步：在硕招-夏令营-维护报名专业页面，查询出数据后，点击编辑按钮，进入编辑

页面。

第二步：进入编辑页面，修改好内容后，点击确定按钮即可完成编辑操作。

注意： 学术学位唯一性：年份+学院+专业+方向

专业学位唯一性：年份+学院+专业+方向+项目制

维护报名专业删除（单个删除）

第一步：在硕招-夏令营-维护报名专业页面，查询出数据后，点击更多-删除按钮即可。

注意：已关联学生的数据，编辑和删除时，提示“已有学生报名，不允许编辑和删除”
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维护报名专业删除（批量删除）

第一步：在硕招-夏令营-维护报名专业页面，查询出数据后，勾选数据，点击批量操作

按钮，点击下拉中的删除，出现提示，点击确定即可。

注意：已关联学生的数据，编辑和删除时，提示“已有学生报名，不允许编辑和删除”

维护报名专业导入

第一步：在硕招-夏令营-维护报名专业页面，查询出数据后，勾选数据，点击导入按钮，

选择好导入文件后，进行导入。

维护报名专业导出

第一步：在硕招-夏令营-维护报名专业页面，查询出学生后,勾选学生,点击导出按钮即

可。
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学院处理

学院处理新增

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出数据后，点击“新增”，出现新增页面。

第二步：进入新增页面，维护好内容后，点击确定按钮即可完成新增操作。

注意：（新增页面字段）

1、意向学院：学院开放报名专业中，开放且在报名时间内，才显示对应学院

2、意向攻读类别：下拉只显示开放报名时间设置页面该学院开放状态下的硕士或博士

3、学位类别：下拉只显示开放报名时间设置页面该学院开放状态下的学位类别

4、意向专业：和意向学院、意向攻读类别、学位类别级联，下拉只显示开放的二级学科或

专业领域

5、攻读方向：和意向专业级联，下拉只显示开放的二级学科或专业领域

6、项目制：学位类别为专业学位才显示，学术学位不显示。和攻读方向级联

7、二级单位：开放报名专业中是否按二级单位报名为是才显示该字段，为否不显示



研究生教育综合管理系统

8



研究生教育综合管理系统

9

学院处理编辑

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出数据后，点击“姓名”，出现编辑详情

页。
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在详情页下方，录入学院留言后，点击确定按钮即可。

学院处理导入

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出数据后，勾选数据，点击导入按钮，选

择好导入文件后，进行导入。

学院处理导出

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出学生后,勾选学生,点击导出按钮，再选

择“导出列表”、“下载附件”或“下载申请表”即可。

注意：

1、导入：唯一性：年份+学院+证件号码，只更新审核结果，不插入
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学院处理审核

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出数据后，勾选数据，点击，批量操作按

钮，再点击“同意参加”、“不同意”或“还原”按钮即可完成对审核结果的更新。

注意：

1、若已有审核结果，更改结果是需提示“{姓名}已审核，是否更改？”

学院处理保存留言

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出数据后，勾选数据，点击，批量操作按

钮，再点击“保存留言”按钮即可，出现留言信息窗口。

第二步：在留言信息窗口，录入留言后，点击“保存留言”按钮即可。

（1、当留言保存成功后，系统会将新留言推送给查询结果的所有学生或者勾选的学生

（2、如果在留言窗口，勾选“同意留言”，再录入留言，点击“保存留言”，系统会

统一留言根据当前查询条件保存留言，操作优先于选择留言）
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学院处理保存备注

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出数据后，勾选数据，点击，批量操作按

钮，再点击“保存备注”按钮即可，出现留言信息窗口。

第二步：在备注信息窗口，录入备注后，点击“保存备注”按钮即可。

（1、如果在备注窗口，勾选“统一备注”，再录入备注，点击“保存备注”，系统会

统一备注根据当前查询条件保存备注，操作优先于选择备注）
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学院处理附件下载

第一步：在硕招-夏令营-学院处理页面，查询出数据后，点击列表的附件下的“下载”

按钮，即可完成对该学生夏令营申请信息中附件材料的下载。
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营员评审

营员评审导入

第一步：在硕招-夏令营-营员评审页面，查询出数据后，勾选数据，点击导入按钮，选

择好导入文件后，进行导入。

营员评审导出

第一步：在硕招-夏令营-营员评审页面，查询出学生后,勾选学生,点击导出按钮即可。

营员评审审核

第一步：在硕招-夏令营-营员评审页面，查询出数据后，勾选数据，点击，批量操作按

钮，再点击“优秀营员”、“一般营员”或“重置”按钮即可完成对评审结果的更新。
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